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TERMO DE REFERÊNCIA 
 
 
 
 
 
 
Objeto 
 
Contratação de serviço de locação de veículo tipo mini van ou van, com no mínimo 6 lugares 

para atender as atividades do Setor de Patrimônio e a Secretaria de Administração e Recursos 

Humanos. 

 
Motivação 
 
Este veículo é necessário a para o Setor de Patrimônio realizar visitas em todos os locais onde 

se encontram os bens patrimoniais móveis e imóveis da Prefeitura, com o intuito de efetuar  

levantamento, inventário e reavaliação dos bens patrimoniais. 

 

Estimativa de preço e disponibilidade orçamentária e financeira para a despesa 
 

Conforme exigência legal, a Prefeitura Municipal de Araxá realizou pesquisa de preços de 

mercado e estimativa de custos junto às pessoas físicas e jurídicas do ramo do objeto licitado, 

tendo apurado a média estimativa global no valor de R$ 37.250,00 (trinta e sete mil e duzentos 

e cinqüenta reais), conforme planilha abaixo: 

 

ITEM DESCRIÇÃO UND. QUANT. PREÇO 
UNITÁRIO 

PREÇO 
TOTAL 

1 LOCAÇÃO DE VEÍCULO KM 25000 1,49 37.250,00 

 
O desembolso se fará mediante rubricas das dotações orçamentárias:  

 

020800 040001 2.0042 0000 33 90 39 – OPERACIONALIZAÇÃO DAS ATIVIDADES DA 

SECRETARIA – Ficha: 253 

 

020800 040001 2.0042 0000 33 90 36 - OPERACIONALIZAÇÃO DAS ATIVIDADES DA 

SECRETARIA – Ficha: 252 



 

Condições gerais 
 
Os interessados em participar da presente licitação, deverão ter disponivel, e serem 

proprietários, de veículo, tipo perua ou van e furgão, com no máximo 8 (oito) anos de 

fabricação, e atender a todas as condições estabelecidas neste Edital. 

 

O veículo deverá ser equipado com tacógrafo digital, sendo que todos os custos para 

instalação desse equipamento são exclusivamente do CONTRATADO. 

 

Os interessados em participar da presente licitação, deverão ter disponível, e serem 

proprietários, a partir do início dos serviços, do(s) veículo(s), conforme estabelecido no objeto 

deste edital. 

 

Os licitantes deverão ser obrigatoriamente proprietários dos veículos a que prestarão os 

serviços ora licitados, sendo admitido para fins de sua comprovação a apresentação dos 

documentos dos veículos, em nome dos mesmos, com ou sem alienação fiduciária.O licitante 

que apresentar contrato de compromisso de compra e venda, de veículo ainda não transferido 

para seu nome, terá o prazo de 30(trinta) dias, após a assinatura do contrato, para a 

apresentação do documento definitivo de propriedade, sob pena de ter o contrato rescindido 

após esse prazo. 

 

Os licitantes(pessoa física) deverão ser obrigatoriamente os proprietários dos veículos 
que prestarão os serviços ora licitados. 
 
A prestação dos serviços será executada somente pelo proprietário do veículo, ou seja, os 

licitantes serão obrigatoriamente os motoristas dos veículos, os quais deverão ter idade 

superior a 21(vinte um) anos, não sendo admitida a sua substituição por terceiros. Na 

ocorrência de casos fortuitos ou de força maior, tais como doença, acidente, etc., desde que 

devidamente comunicado e justificado, que resulte em afastamento temporário do contratado, 

limitado à 60(sessenta) dias. Este poderá apresentar um preposto, devidamente habilitado, o 

qual deverá ser aprovado pela Secretaria Municipal de Serviços Urbanos. O não cumprimento 

das condições acima descritas implicará na rescisão unilateral do contrato conforme Art. 77 e 

78 da Lei 8.666/93 e posteriores alterações. 

 

Condições de execução dos serviços 
 
O prazo para assinatura do contrato para a execução do serviço objeto desta licitação é de 05 

(cinco) dias úteis, contados da homologação deste certame e adjudicação à licitante ofertante 

do menor preço, pela autoridade superior competente. 



 

É facultado à Administração, quando a convocada não assinar o contrato, no prazo e 

condições estabelecidas, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 

para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas pela primeira classificada, 

inclusive quanto aos preços atualizados de conformidade com o ato convocatório, ou revogar a 

licitação independentemente da cominação prevista no artigo 81 da Lei de Licitações. 

 

O prazo da convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado 

pela parte durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado aceito pela 

Administração. 

 

Decorridos 60(sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocação para 

contratação ficam as licitantes liberadas com os compromissos assumidos. 

 

A fiscalização dos serviços será de responsabilidade da Área requisitante, através de preposto 

devidamente habilitado, que poderá, a seu juízo, recusar o emprego de equipamentos ou 

pessoal, inadequados para prestação dos serviços contratados. 

 

A Área requisitante poderá, a qualquer momento, proceder novas vistorias no veículo, bem 

como fiscalizar o condutor do mesmo, durante a vigência do contrato. 

 

O combustível e a manutenção em geral serão de total responsabilidade do Contratado e o 

mesmo deverá executar os serviços a serem determinados pela Área requisitante. 

 

Na eventualidade de quebra ou defeito do(s) veículo(s) que impossibilite a continuidade da 

execução dos serviços, a(s) contratada(s) se obriga(m) a substituí-lo(s) por outro similar, de no 

mínimo com a mesma capacidade e em perfeito estado de funcionamento, o qual somente será 

aceito após análise e avaliação efetuada pela Área requisitante e o Setor de Transporte e 

Oficina Mecânica da Prefeitura, mediante vistoria do veículo e atendimento das exigências do 

edital. 

 

O(s) vencedor(es) da licitação na vigência do Contrato será(ão) o(s) único(s) responsável(is) 

perante terceiros, eximindo o Município de quaisquer reclamações e indenizações, sendo de 

sua responsabilidade, todos os seguros, inclusive os seguros de responsabilidade civil e o 

ressarcimento de todo e qualquer dano, inclusive a terceiros. 

 

O(s) veículo(s) deverá(ão) estar em perfeito estado de conservação e funcionamento. 

 

Os serviços e trajetos serão definidos pela Área requisitante, e o licitante se obriga a operar em 

qualquer trajeto determinado. 



 

O motorista para conduzir o(s) veículo(s) deverá(ão) ter Carteira Nacional de Habilitação na 

categoria “B” ou "D", dependendo do tipo de veículo ofertado na proposta. 

 

Será de inteira responsabilidade do contratado a manutenção do veículo, como: lubrificação, 

lavagem,troca de pneus, etc., sendo proibida a utilização das dependências e mão-de-obra da 

Prefeitura Municipal de Araxá. 

 

O veículo trabalhará de segunda à sexta-feira, das 07:00 hs às 11:00 hs e das 13:00 às 17:00 

hs. 

 

Serão efetuadas medições da quilometragem efetivamente rodada, no início e fim da jornada, 

através do tacógrafo digital, para fins de controle e elaboração de planilha mensal de 

fechamento para efeitos de pagamentos, devidamente aprovadas pela Área requisitante. 

 

Condições e forma de pagamento 
 
O(s) pagamento(s), à contratada, será(ão) efetuado(s) até o 10º dia útil de cada mês,  

correspondente ao mês, e à(s) medição(ões) de quilometragem efetuada(s) pela fiscalização 

devendo estar anexado relatório dos serviços prestados, devidamente aprovada pela Área 

requisitante, e ainda, conter o número do presente processo licitatório, sob pena de devolução pelo 

Contratante, e após assinatura e recebimento da Nota de Empenho.  

 

O recibo emitido pela CONTRATADA deverá conter, em local de fácil visualização, a indicação 
do nº do processo, nº do Pregão Presencial e nº da medição, a fim de se acelerar o trâmite 

para posterior liberação do documento fiscal para pagamento.  

 
Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA enquanto pendente de liquidação qualquer 

obrigação que lhe tenha sido imposta, em decorrência de penalidade ou inadimplemento, sem que 

isso gere direito a qualquer compensação. 

 
É vedada a alteração do(s) preço(s), exceto nas hipóteses, expressamente, previstas em lei (art. 

65 da Lei Federal n. º 8.666/93), de forma a manter e assegurar o equilíbrio econômico-financeiro 

do contrato, em consonância com os termos e condições da proposta apresentada, mediante 

requerimento da CONTRATADA e com comprovação documental. 

 

Na ocorrência de necessidade de providências complementares por parte da CONTRATADA o 

decurso do prazo de pagamento será interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data 

em que estas forem cumpridas. 

 



A cada NF/fatura apresentada será descontado, pelo Contratante, o percentual de 11% (onze por 

cento), referente à seguridade social, correspondente ao valor da mão-de-obra utilizada para 

realização dos serviços. 

 
Obrigações da Contratante 
 

 Efetuar medições diárias dos quilômetros efetivamente rodados, para efeitos de 

pagamento. 

 Efetuar os pagamentos devidos ao Contratado, na forma estabelecida no Contrato. 

 Fiscalizar e vistoriar o veículo utilizado nos serviços contratados. 

 Notificar o contratado, com 24 (vinte quatro) horas de antecedência, quaisquer 

irregularidades a serem supridas. 

 Supervisionar a execução dos serviços, com preposto idôneo e habilitado. 

 

    Obrigações da (o) Contratada(o) 
 

 Apresentar o veículo para as vistorias, sempre que solicitado pelo Contratante. 

 Assumir toda responsabilidade pelos encargos previdenciários, fiscais e comerciais 

oriundos dos serviços contratados. 

 Comunicar, à fiscalização do Contratante, eventuais afastamentos do serviço do 

motorista contratado, pelos motivos e prazo estabelecidos neste edital, sob pena de 

rescisão de contrato. 

 Equipar o veículo com tacógrafo digital para aferição da quilometragem rodada. 

 Manter em dia os pagamentos do IPVA, Seguro Obrigatório, licenciamento, ISS e 

INSS. 

 Manter o veículo em bom estado de conservação e higiene, bem como todos os 

equipamentos necessários à segurança do mesmo e de seus passageiros. 

 Manter, durante toda a execução do presente contrato, a apólice de seguro do veículo, 

no mínimo, na modalidade APP, de acidentes pessoais para o motorista e passageiros. 

 O Contratado será o único condutor do veículo, não podendo contratar motorista para a 

função, nem sublocá-lo a terceiros. 

 O Contratado será o único condutor do veículo, não podendo contratar motorista para a 

função, nem sublocá-lo a terceiros. 

 Obedecer e adequar o veículo com todas as exigências previstas no novo Código 

Nacional de Trânsito. 

 Prestar os serviços de acordo com as determinações do Contratante. 

 Proceder a substituição do veículo que, por qualquer motivo, fique impossibilitado de 

trafegar, por um outro no mínimo semelhante ao  contratado, com aprovação do Setor 

de Transportes e Oficina Mecânica da PMA. 



 Responsabilizar-se por danos causados ao Contratante ou terceiros, decorrente de 

culpa ou dolo na execução do contrato. 

 Será de total responsabilidade do contratado quaisquer multas por infração ao Código 

de Trânsito Brasileiro, advindas no decorrer da prestação dos serviços contratados. 

 

Vigência Contratual 
 
O contrato vigorará pelo prazo de 6(seis) meses, a contar da data de sua assinatura, com eficácia 

legal a partir da publicação de seu extrato. 

 

Da prorrogação 

 

O contrato poderá ser prorrogado na forma do art. 57 da Lei 8.666/93. 

 

Das alterações, acréscimos ou supressões 

 

Os serviços contratados poderão sofrer acréscimo ou supressão no limite de 25% (vinte e cinco 

por cento), nos moldes estabelecidos pela Lei 8.666/93 e alterações posteriores. 

 
Fiscalização 
 
A Secretaria Municipal de Administração e Recursos Humanos será competente para receber, 

autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitação, através do fiscal designado 

abaixo: 

 
  Talita Cristina Ferreira Silva 

Tel: (34) 3664.6101 

CPF: 107.277.966-82 

Cargo: Chefe de Setor 

e-mail:patrimonio@araxa.mg.gov.br 

 

Das sanções administrativas 

Pela inexecução total ou parcial do objeto do contrato, ou pela inexecução das condições 

estipuladas, ou execução insatisfatória dos serviços, atrasos, omissão e outras falhas, a 

Contratada ficará sujeita às penalidades: 

 

a) advertência por escrito à Contratada sobre o descumprimento de contratos e outras 

obrigações assumidas e a determinação da adoção das necessárias medidas de correção; 

 

b) Multa; 



 

c) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 

Administração, por prazo definido na Lei 8.666/93; 

 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação 

perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o 

contratado ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da 

sanção com base no inciso anterior. 

 

Penalidades 
 

Ficará impedido de licitar e contratar com o município, por até cinco anos, o licitante que 

 

a)Deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida no certame; 

b)Não mantiver a proposta; 

c)Comportar-se de modo inidôneo; 

d)Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar contrato; 

e)Ensejar o retardamento da execução do objeto do contrato; 

f)Falhar ou fraudar na execução do contrato; 

g)Cometer fraude fiscal. 

 

Ao licitante que descumprir total ou parcialmente as obrigações do contrato, poderão ser 

aplicadas, conforme o caso, as seguintes sanções, sem prejuízo da reparação dos danos 

causados à Administração Pública, e eventuais responsabilidades civis e criminais: 

 

a)Multa diária de 1% (um por cento) sobre o valor atualizado do objeto licitado por atraso 

injustificado; 

b)O valor das multas corresponderá à gravidade da infração, até o máximo 5% (cinco por 

cento) do valor contratado. 

c) O valor da multa aplicada deverá ser recolhido no prazo de 3 (três) dias úteis na Tesouraria 

do Município de Araxá/MG contados da data da respectiva notificação. 

 

Da rescisão 
 
O contrato estará sujeito a rescisão, desde que ocorra qualquer das hipóteses previstas no Art. 

78, da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alterações, a qual as partes expressamente se 

submetem, podendo a rescisão ser determinada: 

 



a)Por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII, 

do citado artigo; 

b)Amigável, por acordo entre as partes, havendo conveniência para o Contratante; e, 

c)Judicial, nos termos da Lei. 

 
Critério de avaliação das propostas: 
Menor preço por quilômetro rodado 

 
 

____________________________ 
ARNILDO ANTÔNIO MORAIS 

Secretário Municipal de Administração e Recursos Humanos 

 
 


